机关效能督察情况登记表
周数：                         值周（督察）人员：
	存 在 问  题
	

	处理意见与建议
	

	反馈及处理情况
	                                      

	督察的内容主要包括
	（一）擅离岗位；

（二）因私上网聊天、网购、炒股、打牌、玩电脑游戏、看电影、看视频、听音乐；

（三）举止不文明、接待外来办事人员不主动热情，态度冷漠、生硬、蛮横、接电话态度生硬、推诿扯皮、刁难师生、不给好处不办事、“吃拿卡要”；

（四）办事不公、暗箱操作、不作为、乱作为、慢作为、侵害师生利益、违反廉洁从政规定；

（五）处理报告、申请、意见等不予回复或回复不及时，工作效率低下；

（六）不能正常履行工作职责，造成工作缺位，影响学院正常教学秩序和师生员工学习与生活；

（七）办公环境不干净、不整洁。


