
江西云哲建筑工程有限公司招聘信息

江西云哲建筑工程有限公司设立在风景秀丽、人文昌鼎的宋城赣

州，公司办公地址位于江西省赣州市章贡区章江新区嘉福金融中心一

期写字楼 1407-2，公司自成立以来，一直专注于建筑工程项目的施工

与养护、设备租赁、建筑劳务分包、建筑材料销售等业务。

现因业务拓展需要，面向社会公开招聘投标专员、资质专员：

投标专员：3名

岗位职责：

1、主责招标信息的收集和组织工程项目投保前的考察工作；

2、投标文件的制作(包括报名、投标保证金申请，投标文件的生

成、上传等工作);

3、负责及时更新商务通用资料，补充更新技术标内容，协助公

司投标保证金、保函的比选;

4、负责组织工程投标工作;

5、向公司领导及时的反馈现场开标的信息;

6、负责提供相关数据，协助公司领导作出最终投标策略;

7、分析未中标的原因及自评报告:

8、保证金及相关经营费用的回收工作;

9、负责做好部门各种报告、文件的打印、复印工作;

10、完成领导交办的其它工作!

任职要求：

1、全日制大专及以上学历，工程类或计算机相关专业，具有建



造师证者优先;

2、认真细致、忠诚可信、积极进取，有成本意识；

3、熟练掌握运用 Word、Excel 等办公软件；熟练使用 Photoshop

等制图软件者优先；

薪资待遇：

3000-8000 元，具体视工作能力定，工作餐、年终奖、绩效奖金

等。

工作时间：

上午 8:30-12:00，下午 14:00-18:00，双休。

资质专员：1名

岗位职责：

1、能独立负责公司各类资质的新办、升级增项申报资料的制作

2、负责公司安许、职称、资质及各类证件的新办、延期维护等

日常管理:

3、负责公司各类信用评级资料、荣誉资料的制作及申报。

4、与资质相关的其他事务，

5、负责公司已完工项目的资料归档，业绩录入等工作

6、完成领导交办的其它工作!

任职要求：

1、全日制大专及以上学历，工程类或计算机相关专业，具有建

造师证者优先;



2、认真细致、忠诚可信、积极进取，思维敏捷；

3、熟练掌握运用 Word、Excel 等办公软件；熟练使用 Photoshop

等制图软件者优先；

薪资待遇：

3000-6000 元，具体视工作能力定，工作餐、年终奖、绩效奖金

等。

工作时间：

上午 8:30-12:00，下午 14:00-18:00，双休。

招聘电话：李先生，18907979311（微信同号）

公司地址：江西省赣州市章贡区章江新区嘉福金融中心一期写字

楼 1407-2


